

КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

КУРГАНИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ РОДНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУРГАНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 февраля 2016 года


№ 79


ст. Родниковская

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,                            п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Курганинского района «Вестник органов местного самоуправления Родниковского сельского поселения Курганинского района» и разместить на официальном сайте администрации Родниковского сельского поселения Курганинского района. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Родниковского сельского поселения


Б.В. Панков
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Родниковского сельского поселения

Курганинского района

от 29 февраля 2016 года № 79
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги: «Предоставление 
разрешения  на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства»
I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – Административный регламент) определяет последовательность и сроки действий должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает единые требования к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения  на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги.

2. Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – Муниципальная услуга) предоставляется администрацией Родниковского сельского поселения Курганинского района.
Ответственным исполнителем предоставления Муниципальной услуги является общий отдел администрации Родниковского сельского поселения Курганинского района (далее – Общего отдел). 
3. В предоставлении Муниципальной услуги также участвует комиссия по землепользованию и застройке Родниковского сельского поселения Курганинского района.

4. Получателем Муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении Муниципальной услуги, или уполномоченные ими лица при наличии документа, удостоверяющего правомочия.

5. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

5.1. Администрация Родниковского сельского поселения Курганинского района.

Адрес места нахождения Администрации: 352422, Краснодарский край, Курганинский район, станица Родниковская, улица Ленина, 36.

Адрес электронной почты: rodnikovskaya-adm.ru.

Телефоны Общего отдела: 8(86147) 64-1-40, 64-3-53.

График работы: понедельник - четверг с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, пятница и предпраздничные дни с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и воскресенье - выходные дни.

5.2. Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

Адрес места нахождение МКУ «МФЦ»: 352530, Краснодарский край, г. Курганинск; ул. Калинина, 57, 

Адрес электронной почты: MFC-kurganinsk@rambler.ru.

Телефоны МКУ «МФЦ»: (86147) 2-77-99; 2-43-53; 2-75-45.

График работы МКУ «МФЦ», размещенному на официальном сайте МКУ «МФЦ», режим работы, размещен на входе в МКУ «МФЦ».

5.3. Курганинский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

Адрес и место нахождения: 352422, г. Курганинск, ул. Серова, 3/1.

Контактный телефон (факс): (886147) 2-24-06.

Адрес электронной почты: 00-08@frskuban.ru.

График работы: понедельник –  с 8-00 до 18-00; вторник – с 8-00 до 19-00; среда – с 8-00 до 18-00; четверг – 8-00 до 19-00; пятница – 8-00 до 17-00; суббота – с 8-00 до 13-00 без перерыва выходной – воскресенье.

5.4. Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю Курганинский отдел

Адрес и место нахождения: 352422, г. Курганинск, ул. Таманская, 56.

Контактный телефон (факс): (886147) 2-71-83.

Адрес электронной почты:fgu@u23.kadastr.ru u

График работы: понедельник – четверг с 8-00 до 17-00, пятница и предпраздничные дни с 8-00 до 16-00, перерыв на обед: с 12-00 до 12-50. Выходные дни: суббота, воскресенье.
5.5. Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Курганинский район.
Адрес и место нахождения: г. Курганинск, ул. Ленина, 27, (фактический адрес: г. Курганинск,  ул. Калинина, 57).

Контактный телефон (факс): (86147) 2-88-85, 2-50-08

Адрес электронной почты: arhikurgan@ mail.ru.

График работы: понедельник - четверг с 8-00 до 17-00, пятница и предпраздничные дни с 8-00 до 16-00, перерыв на обед:  с 12-00 до 12-50. Выходные дни: суббота, воскресенье.
6. Порядок получения информации заявителями по вопросам пре​доставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается Общим отделом и МКУ «МФЦ»:

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» посредством сети «Интернет». Набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления  Муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных муниципальных услуг;

- посредством личного общения;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

7. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается:

- по номерам телефонов для справок (консультаций);

- размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»);

- публикуется в средствах массовой информации;

- на информационных стендах;

- раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (извлечения);

- блок-схемы (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения Муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается  полная версия регламента предоставляемой Муниципальной услуги (после официального опубликования) на официальном сайте администрации Родниковского сельского поселения Курганинского района  www.rodnikovskaya-adm.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения  на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

9. Муниципальная услуга оказывается:

- общим отделом администрации Родниковского сельского поселения Курганинского района; 

- в предоставлении Муниципальной услуги также участвует комиссия по землепользованию и застройке Родниковского сельского поселения Курганинского района.
10. В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подлежит обсуждению на публичных слушаниях.  

11. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля                      2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением услуг, включённых в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и утверждённых решением Совета Родниковского сельского поселения Курганинского района.

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление администрации Родниковского сельского поселения Курганинского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- постановление администрации Родниковского сельского поселения Курганинского района об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

13. Срок предоставления Муниципальной услуги, включая организацию и проведение публичных слушаний, 120 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги с полным пакетом документов, согласно перечню документов, предоставляемых получателем Муниципальной услуги.
14. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

3) Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6) Устав Родниковского сельского поселения Курганинского района;
7) Правила землепользования и застройки Родниковского сельского поселения Курганинского района, утвержденные решением совета Родниковского сельского Курганинского района от 26 апреля 2012 года № 9 «Об утверждении норм и правил по благоустройству территории Родниковского сельского поселения Курганинского района».
15. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, необходимых для получения Муниципальной услуги:

- документы, удостоверяющие личность (для физических лиц);

- учредительные документы (для юридических лиц);

- документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель;

- документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица;

- правоустанавливающий документ на земельный участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);

- право удостоверяющий документ на объект капитального строительства, если право не зарегистрировано в ЕГРП;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства, а также существующих и намечаемых построек (в том числе расположение соседних земельных участков, а также зданий, строений (при их наличии).
Могут предоставляться иные документы, материалы и информация, обосновывающие целесообразность, возможность и допустимость реализации предложений:
- эскизы планируемого к проектированию объекта;

- информация уполномоченных органов о рекомендуемых противопожарных мероприятиях и мероприятиях  по  обеспечению  безопасности  дорожного движения;

- информация службы государственной охраны объектов культурного наследия Краснодарского края о возможности использования земельного участка для заявленных целей, в случае если земельный участок или объект капитального строительства расположен в границах зоны охраны объекта культурного наследия;
- информацию о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем, характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности) - обоснование того, что реализацией данных предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы;

- заключение уполномоченных органов о соответствии объекта недвижимости санитарно-эпидемиологическим требованиям;

- технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
- копия градостроительного плана земельного участка;
- информация о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение; о правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение; о правообладателях помещений, являющихся частью объектов капитального строительства, применительно к которым запрашивается данное разрешение.
15.1. Документы, которые могут предоставляться в рамках межведомственного взаимодействия:

- кадастровый паспорт земельного участка (кадастровая выписка);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;  
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект капитального строительства.  
Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия.


Обеспечить наличие документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, может МКУ «МФЦ».  

При личном обращении заявителя или его доверенного лица в Общий отдел или МКУ «МФЦ» для получения Муниципальной услуги обратившийся должен предъявить для обозрения соответственно либо документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина РФ, удостоверение личности военнослужащего РФ, военный билет, временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П), либо надлежаще оформленную доверенность, для юридических лиц - учредительные документы. 

Для получения Муниципальной услуги в электронном виде с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг заявитель направляет в орган, предоставляющий Муниципальную услугу,  сведения из вышеуказанных документов.

16. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является:

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 15, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;
- обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица.

17. Перечень услуг, необходимых и обязательных, а также сведения о документах, о порядке и основании взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги:
	Наименование организации 
	Наименование услуг необходимой и обязательной 
	Наименование документа
	Основание и порядок 

взимания платы

	1
	2
	3
	4

	1.Заявитель

2.Любая проектная организация 
	подготовка схемы планировочной организации земельного участка
	схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства 
	-

согласно расценок, установленных проектной организацией


18. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является:

- отсутствие документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента;

- запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует градостроительным регламентам для соответствующей территориальной зоны, в границах которой расположен объект недвижимости;

- на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов либо для соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены;

- рекомендации комиссии по землепользованию и застройке Родниковского сельского поселения Курганинского района об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

19. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением Муниципальной услуги при устранении оснований, послуживших основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 
20. Информация о платности (бесплатности) предоставления Муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

В соответствии со статьями 39, 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное  в предоставлении такого разрешения.

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги – не более 15 минут. 

22. Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется специалистами МКУ «МФЦ» или специалистом Общего отдела, секретарем комиссии по землепользованию и застройке Родниковского сельского поселения Курганинского района (далее – Ответственный специалист) – в день поступления. 

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

23.1. Вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов и иных маломобильных групп населения.

На территории, прилегающей к помещению, оборудуются места для парковки автотранспортных средств для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе передвигающихся в кресле-коляске.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. 

Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет), с обеспечением свободного доступа к нему маломобильных групп населения.

23.2. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

23.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.
24. Показателями доступности Муниципальной услуги являются:

- взаимодействие заявителя с Ответственным специалистом при предоставлении муниципальной услуги - 2 раза: в течение 20 минут - при подаче заявления, 5 минут - при получении результата предоставления муниципальной услуги;
- возможно взаимодействие заявителя с Ответственным специалистом в случае получения заявителем консультации на приеме;
- транспортная  доступность  к  месту  предоставления  Муниципальной услуги;

- обеспечение предоставления Муниципальной услуги с использованием возможностей Портала; 

- размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на информационных стендах, на официальном сайте, на Портале.

25. В любое время с момента поступления заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Общего отдела.

26. Показателями качества Муниципальной услуги являются: 

а) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги; 

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги; 

в) отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц Общего отдела.

27. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг через МКУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

При предоставлении Муниципальной услуги в МКУ «МФЦ» прием и регистрацию документов для оказания услуги, а также выдача результата оказания Муниципальной услуги осуществляется сотрудниками МКУ «МФЦ».
Для исполнения заявление с пакетом документов передается в администрацию Родниковского сельского поселения Курганинского района (в Общий отдел). 

Информацию о предоставляемой услуге (о сроках предоставления услуги; о перечне документов, необходимых для получения услуги; о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги) заявитель может получить в секторе информирования, который включает в себя:

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения заявителями услуг;

б) информационный киоск – программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации об услугах и ходе их предоставления в центре;

в) консультационные окна для осуществления информирования о порядке предоставления услуги.

С целью автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания МКУ «МФЦ» оборудовано электронной системой управления очередью.

Информацию о предоставляемой Муниципальной услуге заявитель может получить также на официальном сайте администрации Родниковского сельского поселения Курганинского района, едином портале государственных и муниципальных услуг, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг осуществить мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

28. Состав и последовательность административных процедур.
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы, (организации) участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- организация и проведение публичных слушаний;
- принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения;

- выдача заявителю постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или постановления об отказе в предоставлении такого разрешения.

29. Описание последовательности прохождения административных процедур предоставления Муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 2).

30. Паспорт административных процедур (административных действий, входящих в состав административной процедуры) (приложение  № 3).
31. Описание административной процедуры «Прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги».
31.1. Обращение заявителя за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в виде:

- письменного заявления согласно приложению № 1 к административному регламенту;

- в электронном виде с использованием Портала.

При подаче заявления в электронном виде с использованием Портала:

1) заявители при наличии технической возможности вправе подать заявление в электронной форме с использованием Портала;

2) сведения, содержащиеся в заявлении, подаваемом в электронной форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в установленной форме заявления, представленной на Портале (приложение № 1 к административному регламенту);

3) после подачи заявления с использованием Портала осуществляется передача заявления посредством автоматизированной системы (при условии внедрения системы межведомственного электронного взаимодействия)                         в Отдел;

31.2. Максимальный срок приема и регистрации заявления не может превышать 15 минут.

31.3. Заявления, поступившие в МКУ «МФЦ», регистрируются в МКУ «МФЦ» в соответствии с регламентом работы МКУ «МФЦ» и направляются в администрацию Родниковского сельского поселения Курганинского района  (в Общий отдел) в день их поступления.

Срок предоставления Муниципальной услуги начинает исчисляться с момента поступления заявления в Общий отдел.

31.4. Заявление регистрируется Ответственным специалистом в журнале входящих документов.

31.5. Результат административной процедуры - регистрация заявления и передача зарегистрированного заявления с комплектом приложенных документов главе поселения. 

Максимальный срок выполнения процедуры – 1 день.

Заявление с приложенными к нему документами направляется главой поселения для рассмотрения председателю комиссии по землепользованию и застройке Родниковского сельского поселения Курганинского района, а в случае его отсутствия заместителю председателя комиссии.

Максимальный срок выполнения процедуры – 1 день.

Заявление с приложенными к нему документами направляется председателем Комиссии по землепользованию и застройке Родниковского сельского поселения Курганинского района, а в случае его отсутствия заместителем председателя Комиссии – Ответственному специалисту.

Максимальный срок выполнения процедуры – 1 день.

32. Описание административной процедуры «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги».

32.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги является непредставление заявителем документов указанных в пункте 15.1.
32.2. В случае отсутствия документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, Ответственный специалист, в течение 2 календарных дней со дня поступления заявления в Общий отдел направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

32.3. Органы, участвующие в межведомственном взаимодействии, в срок не позднее 5 календарных дней, со дня получения соответствующего межведомственного запроса, направляют ответы на полученные запросы.

33. Описание административной процедуры «Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги».
33.1. Основанием для начала процедуры является поступление заявления с приложенным комплектом документов Ответственному специалисту.

33.2. Ответственный специалист рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям пункта 18 настоящего административного регламента и выявляет наличие (отсутствие) оснований для предоставления Муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия - 3 календарных дня со дня поступления заявления.

33.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, Ответственный специалист готовит письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и передает его для согласования начальнику Общего отдела. Начальник Общего отдела передает письмо для подписания главе Родниковского сельского поселения Курганинского района.

Максимальный срок выполнения действия - 7 календарных дней со дня поступления заявления Ответственному специалисту.

33.4. В случае отсутствия оснований для предоставления Муниципальной услуги Ответственный специалист готовит проект постановления о проведении публичных слушаний с указанием даты, времени и места проведения таких слушаний.

Максимальный срок выполнения действия - 7 календарных дней со дня поступления заявления.

34. Описание административной процедуры «Организация и проведение публичных слушаний».
34.1. Основанием для начала административной процедуры является постановление о проведении публичных слушаний.

34.2. На основании постановления о проведении публичных слушаний Ответственный специалист готовит информацию о проведении публичных слушаний, которая размещается в печатных средствах массовой информации и доводится до сведения заинтересованных лиц иными средствами (размещение в сети «Интернет») не позднее, чем за 10 дней до даты их проведения.

34.3. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования о дате, времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.
34.4. Комиссия по землепользованию и застройке Родниковского сельского поселения Курганинского района направляет, не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления Ответственному специалисту, сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:

- правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
34.5. Ответственный специалист принимает от участников публичных слушаний предложения и замечания, касающиеся обсуждаемых вопросов, для включения в протокол публичных слушаний.

Продолжительность данного административного действия прекращается не позднее, чем за 5 дней до даты проведения публичных слушаний.

34.6. В день проведения публичных слушаний Ответственный специалист регистрирует участников публичных слушаний.

34.7. После проведения публичных слушаний Ответственный специалист составляет протокол проведения публичных слушаний с учетом предложений и замечаний, поступивших от участников публичных слушаний. 

Максимальный срок исполнения составляет 2 календарных дня со дня окончания публичных слушаний.

34.8. После составления протокола проведения публичных слушаний комиссия готовит заключение о результатах публичных слушаний.

Максимальный срок выполнения действия - 10 календарных дней со дня проведения публичных слушаний.

Заключение о результатах публичных слушаний подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования.

34.9. На основании заключения о результатах публичных слушаний Комиссия по землепользованию и застройке Родниковского сельского поселения Курганинского района осуществляет подготовку рекомендаций главе Родниковского сельского поселения Курганинского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения. 

34.10. Результатом административной процедуры по организации и проведению публичных слушаний являются подготовленные Комиссией по землепользованию и застройке Родниковского сельского поселения Курганинского района рекомендации главе Родниковского сельского поселения Курганинского района.
35. Описание административной процедуры «Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения».
35.1. Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные рекомендации главе поселения.

35.2. На основании рекомендаций глава поселения принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок выполнения действия - 3 календарных дня со дня подготовки рекомендаций.

35.3. Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Родниковского сельского поселения Курганинского района.

3.6. Описание административной процедуры «Выдача заявителю постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или постановления об отказе в предоставлении такого разрешения».
36.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в общем отделе администрации Родниковского сельского поселения Курганинского района постановление о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

36.2. Копия постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства выдается в Общем отделе заявителю (представителю заявителя) непосредственно, либо направляется ему почтой. 

В случае обращения заявителя через МКУ «МФЦ», копия постановления выдается через МКУ «МФЦ».

Максимальный срок выполнения действия – 3 календарных дня с момента поступления постановления.

36.3. Результатом административной процедуры является направление либо передача заявителю копии постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

37. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем главы Родниковского сельского поселения Курганинского района, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов. 

38. Ответственность должностных лиц структурных подразделений администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а так же Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
39. Положения, характеризующие требования к порядку контроля и формам за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения административных процедур оказания муниципальной услуги;

- устранение выявленных нарушений прав граждан;

- рассмотрение и подготовка ответов на запросы, обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц;

- заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью Общего отдела при предоставлении муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц

 муниципальных служащих

40. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

41. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.  
Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

42. Исчерпывающий перечень оснований для отказа (приостановления) рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения.
Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

- наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о возможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.
43. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме, на бумажном носителе либо в электронной форме в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

44. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Любому обратившемуся лицу должностные лица органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо МКУ «МФЦ», обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

- о перечне документов, необходимых для рассмотрения жалобы;

-  о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;
- о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

-  о сроке рассмотрения жалобы;
-  о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;
- о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. 

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

-  личное обращение;

-  письменное обращение;

-  обращение по телефону;
-  обращение по электронной почте (при ее наличии).

45. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

	№
	Орган власти
	Должностное лицо
	График работы для личного приема
	График работы для письменного обращения
	Телефон,

e-mail
	Адрес

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Администрация Родниковского сельскогопоселения Курганинского района
	Глава Родниковского сельского поселения
	вт. с 800 до 1200 
	Пн. – Чт.

с 800 до 1700,

Пт с. и предпраздничные дни

с 800 до 1600 , 

перерыв на обед:

с 1200 до 1250.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

 
	(86147)

 6-43-53

admrodn@bk.ru


	352422, 

Курганинский район, станица Родниковская, ул.Ленина, 36



	
	
	Заместитель главы
	пт. с 800 до 1200
	Пн. – Чт.

с 8-00 до 17-00,

 Пт. и предпразд. дни

с 8-00 до 16-00 , 

перерыв на обед:

с 12-00 до 12-50.

Выходные дни: суббота, воскресенье
	(86147)

 6-43-53

admrodn@bk.ru
	352422, 

Курганинский район, станица Родниковская, ул.Ленина, 36

	
	
	
	
	

	2
	МКУ «МФЦ»
	Операторы МКУ «МФЦ»
	Согласно регламента работы МКУ «МФЦ»
	Согласно регламента работы МКУ «МФЦ»
	(886147)

2-77-99

MFC-kurganinsk@rambler.ru
	352430

г.Курганинск, ул.Калинина, 57


При поступлении жалобы на имя главы поселения жалоба рассматривается коллегиальным органом по досудебному (внесудебному) обжалованию – Комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов на муниципальной службе в администрации Родниковского сельского поселения Курганинского района. 

46. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

47. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления 
услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.
Главный специалист (юрист) общего 

отдела администрации Родниковского 

сельского поселения Курганинского района

А.В. Сафронов

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства

Главе Родниковского сельского поселения Курганинского района ___________________________________

от ________________________________
                  (фамилия, имя, отчество полностью) 
_________________________________________ 

_________________________________________ 

адрес проживания __________________

___________________________________

___________________________________

паспортные данные _________________

___________________________________
            (серия, номер, когда и кем выдан) 
_________________________________________ 

_________________________________________
телефон ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правила землепользования и застройки Родниковского сельского поселения Курганинского района, утвержденные решением совета Родниковского сельского Курганинского района от 26 апреля 2012 года № 9 «Об утверждении норм и правил по благоустройству территории Родниковского сельского поселения Курганинского района» прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) с кадастровым номером _________________________________________________________

площадью __________________________________________________________

расположенного по адресу:____________________________________________ 

в территориальной зоне:_____________________________________________

принадлежащем мне (нам) на праве _____________________________________ 

Согласен, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний (на основании пункта 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Приложение: 

1. ___________________________________________________________

2. ___________________________________________________________

3. ___________________________________________________________

4. ___________________________________________________________

5. ___________________________________________________________

«____»____________ г.           ______________ 

_____________________

                        (дата)


              (подпись)


  (Ф.И.О.)
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

Примечание: в каждом заявлении указывается согласие заявителя на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от    27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Главный специалист (юрист) общего 

отдела администрации Родниковского 

сельского поселения Курганинского района

А.В. Сафронов

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

БЛОК - СХЕМА
процедуры предоставления разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства 
	Заинтересованное лицо представляет заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, а также прилагаемые к нему документы



	проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению



	при наличии всех документов
	
	при наличии не всех документов



	регистрация заявления
	
	отказ в приеме документов



	проверка представленных документов



	соответствуют требованиям
	
	не соответствуют требованиям



	подготовка постановления и сообщения о проведении публичных слушаний
	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и возврат всех представленных документов


	направление сообщения правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, а также правообладателям объектов капитального строительства (их частей), расположенных на таких земельных участках



	публичные слушания



	подготовка заключения о результатах публичных слушаний



	опубликование заключения о результатах публичных слушаний



	подготовка рекомендаций главе поселения



	принятие главой поселения решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения



	опубликование (размещение) решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения



	выдача результата предоставления муниципальной услуги


Главный специалист (юрист) общего 

отдела администрации Родниковского 

сельского поселения Курганинского района

А.В. Сафронов

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

ПАСПОРТ 

административных процедур и административных действий 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения

 на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства» 

	№ п/п
	Административная процедура
	Срок исполн.

	1
	прием, проверка и регистрация заявления с комплектом документов
	1  день

	2
	передача заявления с комплектом документов главе поселения 
	1 день

	3
	передача заявления с комплектом документов  председателю Комиссии 
	1 день

	4
	передача Ответственному специалисту заявления и комплекта документов, изучение ответственным исполнителем заявления и комплекта документов
	3 дня 



	5
	подготовка, и подписание проекта постановления о проведении публичных слушаний (либо подготовка мотивированного отказа)
	7 дней

	6
	подготовка информации о проведении публичных слушаний 
	1 день

	7
	опубликование информации о проведении публичных слушаний
	15 дней

	8
	подготовка и направление сообщений правообладателям соседних земельных участков и объектов недвижимости
	10 дней

	9
	проведение публичных слушаний 
	1 день

	10
	подготовка протокола с учетом поступивших замечаний и его подписание 
	10 дней

	11
	подготовка и подписание заключения о результатах публичных слушаний  
	15 дней

	12
	опубликование заключения о результатах публичных 
	15 дней

	13
	подготовка и подписание рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения
	15 дней

	14
	подготовка и согласование проекта постановления 

о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения
	7 дней 

	15
	опубликование и размещение постановления 

о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения 
	15 дней

	16
	выдача (направление) заявителю постановления 

о предоставлении (об отказе в предоставлении) разрешения
	3 дня


Всего: не более 120 календарных дней.
Главный специалист (юрист) общего 

отдела администрации Родниковского 

сельского поселения Курганинского района


А.В. Сафронов

